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1. BEVEZETO

Kedves Szilok!

Hézirendiink az érvényes jogi szabalyozokat figyelembe véve, a hozzank jard gyermekek és sziilok
jogait, kotelezettségeit, valamint a gyermekek mindenekfelett allo érdekeit szem elott tartva késziilt, és
6vodank belso életét szabalyozza.

Az dvodavalasztassal egyiitt Onok intézményiink pedagdgiai programjat és hazirendjét is elfogadtak.

Kérjiik Onoket, hogy az évoda zavartalan miikédése, és a gyermekek hatékony nevelése

érdekében legyenek partnereink, torekedjenek a hazirendben foglaltak betartasara!

Neveldtestiiletiink koszoni megeldlegezett bizalmukat és egyiittmiikodésiiket!

1.1. A hazirend célja

Az intézmény zavartalan miikddésének biztositasa, az 6vodaba jaré gyermekek életrendjével
kapcsolatos rendelkezések megallapitasa, hogy a gyermekek nyugodt, biztonsagos koriilmények

kozott, életkori sajatossagaikhoz igazodo életrend szerint nevelkedhessenek.

1.2. A hazirend elkészitésének, elfogadasanak modja

A hazirendet

- az iIntézmény vezetdje késziti el

- a neveldtestiilet dont elfogadésarol

- a hazirend elfogadésakor, illetve modositasakor a sziil6i kozosség véleményezési jogot gyakorol

- a fenntart6 jovahagyasaval valik érvényessé.

1.3. A hazirend jogi szabalyozo6i

* Alapito okirat (2018.08.01-t61 hatalyos)
*Az intézmény Szervezeti és Milkodési Szabalyzata

* A 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrdl valamint modositasai, végrehajtasi rendeletei



* A 2019. évi LXX. térvény, ezen beliil:

- A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény modositasa

- Az oktatasi nyilvantartasrol sz6l6 2018. évi LXXXIX. torvény modositasa

*1993. évi Kozoktatasi Torvény és modositasai

*20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési- oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol

*229/2012. (VIIL.28.) Kormanyrendelet a nemzeti kdznevelésrdl szol6 térvény végrehajtasarol

*1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol

* 363/2012. (XI1.17.) Kormanyrendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol

* A Kormany 137/2018. (VII.25.) Korm. rendelete az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarél sz616
363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet modositasarol

*326/2013.(VIIL30.) Kormanyrendelet a pedagogusok elémeneteli rendszerérdl és a kozalkalmazottak
jogéllasarol szol6 1992. évi XXXIII. torvény kdznevelési intézményekben térténd végrehajtasarol
*277/1997. (X11.22.) Korm. rendelet a pedagogus- tovabbképzésrdl, a pedagdgus szakvizsgarol,
valamint a tovabbképzésben részt vevok juttatasairdl és kedvezményeirdl

* Az 1992. évi XXXIIL torvény a kozalkalmazottak jogallasarol

*32/2012. (X.8.) EMMI rendelet a sajatos nevelési igényii gyermekek évodai nevelésének iranyelve és
a sajatos nevelési igényli tanulok iskolai oktatasanak irdnyelve kiadasarol

*2016. évi LXXX: torvény Az oktatds szabalyozasara vonatkozd €s egyes kapcsolodo torvények
modositasarol

*2011. évi CXCV. torvény Aht. (1))

* A Kormany 455/2020. (X.20.) Korm. rendelete a pedagdgusok elémeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasarol szol6 1992. évi XXXIII. torvény koznevelési intézményekben torténd
végrehajtasardl sz616 326/2013. (VIIL.30.) Korm. rendelet modositasarol

*15/2013. (11.26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalati intézmények mitkodésérol

*202/2012. (VIL.27.) Korm. rendelet a Klebelsberg Intézményfenntarté Kozpontrol

*2003. évi CXXV. torvény az egyenld banasmodrol és az esélyegyenldség eldmozditasarol

* A Hazirendben megfogalmazott szabalyokat feliilirhatja az EMMI altal —veszélyhelyzet idején —
kozzétett intézkedési terv. Ebben az esetben a mindenkori aktudlis, érvényben 1év0 eljarasrend alapjan

jérunk el.



1.4. A hazirend hatalya

- teriileti hatalya az intézmény egész teriiletére kiterjed, tovabba kiterjed az intézmény szervezésében, a
pedagbgiai program megvalositdsdhoz kapcsolddo 6voda épiiletén kiviili rendezvényekre,
programokra.

- személyi hatalya Kiterjed az 6vodas gyermekekre, pedagogusokra, egyéb kozalkalmazottakra, az
intézményben munkat ellatd alkalmazottakra, sziilokre, a gyermekek térvényes képviseldire, az
intézménybe latogatd személyekre.

- idébeli hatalya a hazirend kihirdetésének napjatol 1ép érvénybe €és hatdrozatlan idére szol. A hézirend
modositasara akkor keriil sor, ha a vonatkoz6 jogszabalyokban valtozas all be, illetve az

intézményvezetd, a nevelGdtestiilet vagy a sziilok erre irasban javaslatot tesznek.

1.5. A hazirend megismerhetésége, nyilvanossagra hozatala

o A hézirend az intézmény fObejdratanal a Falijsdgon és az iroddban megtekinthetd

« A hazirend elolvashatd a www.sopronkovesdiovi.hu honlapon

« A hazirendet az 6vodavezetd ismerteti az elso sziil6i értekezleten
« A hézirendet egy példanyat igény szerint a sziild irdsban megkapja.

A sziil6k a csoportnaploban aldirasukkal igazoljak, hogy megismerték az intézmény Hazirendjét.

1.6. A hazirend érvényessége

A hazirend az elfogadas napjan, ill. a mdédositasokat kdvetden a fenntartod jovahagyasaval €s

visszavonasig érvényes.

1.7. A hazirend feliilvizsgalata

A hazirend feliilvizsgalata rendszeresen megtorténik jogszabalyi és egyéb valtozasok alkalmaval.

1.8. Az intézmény adatai:

Az 6voda neve: Sopronkovesdi Nefelejcs Ovoda
OM azonosito: 201663

Az 6voda cime: 9483 Sopronkdvesd, Iskola u.7.
Telefon/fax: 99/ 363-025 vagy 06/30 6773671


http://www.sopronkovesdiovi.hu/

E-mail: skovesd.nefelejcsovi@agmail.com

Honlap: www.sopronkovesdiovi.hu

Fenntartd neve és cime: Sopronkdvesd Kozség Onkorméanyzata

9483 Sopronkdvesd, Kossuth Lajos u.77.

Az 6voda vezetdje: Fiilopné Hidegh Csilla
Az 6voda orvosa: Dr. Erdélyi Miklos
Védono: Viragh Imréné
Fogorvos: Dr. Takacs Andrea
Foglalkozés-eiigyi orvos: Dr. Kaposvari Agnes

2. AZ INTEZMENY MUKODESI RENDJE

2.1. Az 6voda helye az oktatasi rendszerben

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol alapjan

8. § (1)~ Az 6voda a gyermek haroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény,
amely a gyermeket fokozatosan, de kiilondsen az utolso évében az iskolai nevelés-oktatasra késziti fel.
Az ovoda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik ¢életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil
betolti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen, févarosi keriiletben, vagy ha a felvételi korzet tobb
telepiilésen talalhato, az érintett telepiiléseken lakohellyel, ennek hidnyaban tartézkodasi hellyel

rendelkezd haroméves €s anndl 1désebb gyermek dvodai felvételi kérelme teljesitheto.

2.2. Ovodai felvétel, jogviszony létesitése

A fenntartd az 6vodai beiratkozas idejérdl, az errdl valoé dontés és a jogorvoslat benyujtasanak
hataridejérdl kdzleményt vagy hirdetményt tesz k6zz¢é a helyben szokdsos mddon, a beiratkozas elsd

hatarnapjat megel6zden legalabb harminc nappal.
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Ovodaba jarasi kételezettség 2011. évi CXC. torvény)

8. § (1)= Az 6voda a gyermek haroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény,
amely a gyermeket fokozatosan, de kiilonosen az utolsé évében az iskolai nevelés-oktatasra késziti fel.
Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil
betolti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen, fovarosi keriiletben, vagy ha a felvételi korzet tobb
telepiilésen talalhato, az érintett telepiiléseken lakohellyel, ennek hidnyaban tartozkodasi hellyel

rendelkezd haroméves és annal idésebb gyermek 6vodai felvételi kérelme teljesithetd.

(2)= A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a

nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy oraban 6vodai foglalkozason vesz részt......

(4)= A kételezd dvodai nevelés korai fejlesztésben és gondozasban is teljesithetd.

Mindezekrdl hirdetményben tdjékoztatjuk a sziiléket. A hirdetmény informaciét nyujt:

- az 6vodai felvételrdl, az 6vodai jogviszony létesitésérol, a nevelési év meghatarozasarol,

- az 6vodai beiratkozas id6pontjanak meghatarozasarol,

- a gyermek 6vodai beiratdsdhoz sziikséges kdzokiratokrol, dokumentumokrol,

- az 6vodaztatasi kotelezettség nem teljesitése esetén alkalmazhat6 jogkdvetkezményekrol,

- az integraltan nevelhetd sajatos nevelési igényli gyermekek ovodai felvételérdl

- az 6voda felvételi korzetérol

- az 6vodai felvétel targyaban meghozott dontés kozlésének hatarnapjarol, amely legkésébb a
beiratkozasra kiirt utolso hatarnapot kdvet6 huszonegyedik munkanap

- a jogorvoslati eljaras szabalyairol
Az 6vodaba torténd beiratkozas a sziild(k) és gyermeke személyes megjelenésével torténik.

» A felvételnél els6dleges meghatarozo:
- a fenntart6 altal megallapitott fér6helyszam
- afelvételi korzet
= Az 6vodai felvétel tovabbi szempontjai, melyet a felvétel elbiralasakor figyelembe vesziink:
- agyermek sziil§je az intézmény dolgozoja
- agyermek testvére az adott intézménybe vagy a kozeli tarsintézménybe jar (bdlcsdde, iskola)

- asziild az 6voda korzetében dolgozik
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A beiratashoz sziikséges:

- jelentkezési lap

- a gyermek személyazonositasara alkalmas, a gyermek nevére kiallitott személyi azonositot és
lakcimet igazold hatosagi igazolvany,

- a sziil6 személyi azonositd €s lakcimet igazol6 hatosagi igazolvanya,

- a gyermek esetleges betegségeit igazold dokumentum,

- amennyiben a gyermek halmozottan hatranyos helyzetli, vagy a napkdzbeni ellatasat biztositani kell,
ugy az ezt igazold dokumentumok,

- a gyermek TAJ kartyaja

= A jelentkezést megeldzden lehetdséget biztositunk leendd 6vodésainknak és sziileinek, hogy nyilt

napok keretében megismerkedjenek 6vodai nevelésiinkkel, az intézmény dolgozoival.

= A sziilonek joga van szabadon megvalasztani gyermeke szamara a megfeleld intézményt. Az 6voda

feladata a fenntarto altal kijeldlt, miikodési korzet mindenkori ellatésa.

* Amennyiben az 6voda valamennyi 3 éves és annal idésebb gyermek 6vodai felvételét teljesitette, —
szabad férdhely esetén felvehetd, aki a jogviszony megkezdésétdl szamitott hat honapon beliil tolti be

harmadik életévét

= A telepiilési onkormanyzat kozzéteszi az 6voda felvételi korzetét, valamint az dvoda nyitva
tartdsanak rendjét. Az 6voda koteles felvenni, dtvenni azt a gyermeket, aki életvitelszerlien az 6voda
korzetében lakik. Eletvitelszerii ott lakasnak mindsiil, ha a gyermek a kotelezd felvételt biztositd dvoda
korzetében talalhat6 ingatlant otthonaul hasznélja és az ilyen ingatlan a polgarok személyi adatainak és
lakcimének nyilvantartasaban a gyermek lakohelyeként vagy tartdzkodasi helyeként az 6vodai
beiratkozas els6 hatarnapjat megel6z6 harom honapnal régebb oOta szerepel. A sziilé hivatalos értesitést
kap arrol, hogy a gyermeke 6vodai felvételt nyert vagy felvétele elutasitasra keriilt.

Az 6vodai jogviszony a beiratas napjan jon létre.

= Felvételi kérelem elutasitasarol hatarozat formajaban értesitjiik a sziilot. Elutasitas esetén a sziilo(k)

fellebbezést nytjthat(nak) be az intézmény vezetdjének.

= A beiratkozas lezarasat kovetden sziiloi értekezlet formajaban tijékoztatjuk a sziiloket az 6voda

¢letrendjérdl, valamint a gyermek 6vodai csoportba torténd beosztasarol.



* Az 6vodai jogviszonyban all6 gyermek a KIR miikddtetdje altal oktatasi azonositd szamot kap,
melyet a nyilvantartasi naploban szerepeltetjiik. Ezen személyes adatot a GDPR szerint taroljuk,

kezeljiik.

2.3. A gyermekek atvétele masik 6vodabol

Az 6vodai felvétel, ill. atvétel jelentkezéssel torténik, melynek nyomtatvanyat az 6vodavezetok toltik

ki és kiildik meg kolcsondsen egymasnak az dvodak.

2.4. Felmentés

2)" A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 3 1. napjaig a harmadik életévét betélti, a nevelési
¢v kezdd napjatol legalabb napi négy draban 6vodai foglalkozason vesz részt. A szilo - targyév aprilis
15. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva, annak az évnek az
augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik ¢€letévét betdlti, kiillonds méltanylast érdemld
esetben, Ujabb kérelem alapjan annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az
otodik életévét betolti a Kormany rendeletében kijeldlt szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyezd
szerv) felmentheti az 6vodai foglalkozason valo részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményet,
sajatos helyzete indokolja.

Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni,

- csak az 6vodavezetd vagy

- a védono,

-tovabb4 tartos gyogykezelés alatt allo gyermek esetében az Eiitv. 89. §-a szerinti altalanos jarobeteg-
szakellatasban, vagy az Eiitv. 91. §-a szerinti altalanos fekvObeteg-szakellatasban részt vevo szakorvos
rendelhetd ki.

Tartos gyogykezelés alatt allo gyermek esetében a kérelem a targyév aprilis 15. napja utan is

benyujthato. Az eljaras idétartama 6tven nap.

2.5. Ovodakotelezettség kiilfoldon torténé teljesitése

EMMI 20/2012.(VIIL.31.) 20.§. (2)=........ A napi négy 6raban 6vodai nevelésre kotelezett gyermek
szlilgje, ha gyermeke az 6vodakdtelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozas idejének

utolsé hatarnapjat kovetd tizendt napon beliil irdsban értesiteni a hivatalt. A napi négy 6rdban 6vodai
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nevelésre kotelezett, az 6vodaval jogviszonyban all6 gyermek sziil6je, ha gyermeke az

ovodakotelezettségét a jovOben kiilfoldon teljesiti, elézetesen koteles értesiteni az 6vodavezetot.

2.6. Az 6vodai elhelyezés megsziinése

Megsziinik az 6vodai elhelyezés ha:

- a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan,

- a felmentést engedélyez0 szerv a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol torténd
kimaradasara,

- a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolso napjan,

- az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankoteles kort.

Az 6vodai jogviszony megszilinése esetén, a gyermek adatait a jogviszony megsziinésével egyidejlileg

a KIR nyilvéantartasabdl toroljiik.

2.7. Tankotelezettség

NKkt. 45. § (1) Magyarorszagon - az e torvényben meghatarozottak szerint - minden gyermek koteles az

intézményes nevelés-oktatasban részt venni, tankGtelezettségét teljesiteni.

(2)= A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti,
tankotelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitasi napjan kezdddik. A sziild
kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai

nevelésben vehet részt.
(5)= A tankotelezettség iskolaba jarassal teljesithetd.

(8)= A hivatal gondoskodik az 6vodai nevelésben részvételre kdtelezettek és a tankotelesek
nyilvantartasardl, a nyilvantartasbol adatot kozol a teriiletileg illetékes kotelezo felvételt biztositd
ovodak, iskoldk fenntartdi szamara. A felmentést engedélyezd szerv hivatalbol, valamint a hivatal

jelzése alapjan elrendeli és felligyeli az 6vodaba jarasi kotelezettség és a tankotelezettség teljesitését.
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2.8. A nevelési év rendje

A nevelési év szeptember 01-t6l a kdvetkezd év augusztus 31-ig tart.
A nevelési év két szakaszbol all:

¢ szeptember 01 - m4jus 31.: intenziv fejlesztés, jatékos ismeretszerzés
¢ junius 01 - augusztus 31.: nyari élet

Az 6voda jelent6s 1étszamcesokkenés esetén (nyari élet, iskolai sziinetek, felujitasi munkalatok,
jarvanyos megbetegedések. ...stb.) csoportdsszevonassal miikodik. Osszevonaskor a
csoportlétszam nem haladhatja meg a 30 f6t.

*Pandémia esetén a végrehajtando feladatok szabalyozasara késziilt utasitas alapjan kell eljarni.
*Az 6voda nyari zarasa a fenntartoval vald egyeztetés alapjan torténik, melynek jelenlegi
id6tartama 4 hét. Pontos idejér6l a 20/2012. EMMI rendelet alapjan minden év februar 15-ig a
sziiloket értesitjiik. A nyari zarva tartas ideje alatt az dvodai ellatast igényloket a Lovoi Napsugar
Ovoda fogadja.

= A nevelés nélkiili munkanapok (évente maximum 5 nap) id6pontjat és felhaszndldsat az éves
munkaterv tartalmazza, melyrél szeptemberben tdjékoztatast adunk. Ezeken a napokon az évoda
zarva tart, a dolgozo sziilok gyermekeinek feliigyeletet biztositunk. A nevelés nélkiili munkanapok
pontos iddpontjardl legkésdbb 7 nappal korabban tajékoztatjuk a sziiléket. Ekkor a sziiloktdl

minden esetben kérjiik, hogy aldirasukkal nyilatkozzanak, kérik-e gyermekiik elhelyezését.

2.9. Az 6voda napi nyitva tartasi ideje

Az 6voda hétfétdl péntekig tartd dtnapos munkarenddel miikodik.

Az 6voda nyitva tartasa: 6:30 — 16:30

A reggeli gyiilekezés €s a délutani tdvozas 0sszevont csoportokban torténik. Kérjiik a sziiloket, hogy
gyermekeik érdekében vegyék figyelembe, hogy a 6-8 oranal hosszabb id6 elt6ltése barmilyen

kozosségben, rendkiviil faraszto a gyermek szamara.

2.10. A csoportok szervezési elve

Csoportjaink vegyes osszetételiiek. A gyermekek csoportba torténd beosztasardl az 6vodavezetd dont.
A csoportok kialakitasanal az alabbi szempontokat vessziik figyelembe:

= |étszamhatdrok

= ¢letkor szerinti Osszetétel

= filk — lanyok aranya
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= nevelOtestiilet pedagogiai elvein alapuld szervezési elképzelések, tartalmi szempontok (specialis
képzések, felzarkodztatas, tehetséggondozas)

= testvérek esetében a sziiloi kérések figyelembe vétele

3. GYERMEK AZ OVODABAN

3.1. A gyermek joga, hogy

o képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleld nevelésben és oktatasban
részesiiljon

e biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék ¢és oktassak

e dvodai életrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, étkezési lehetdség
biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfeleléen alakitsak ki

o személyiségi jogait, igy kiilonosen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz valo jogat,
cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez valo jogat az 6voda tiszteletben
tartsa ( E joganak gyakorlasa azonban nem korlatozhat masokat ugyanezen jogainak
érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, az 6voda alkalmazottai
egeészsegét, testi epsegét.)

e allapotanak, személyes adottsaganak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban részesiiljon, a

pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért

e a sziil6 nyilatkozata alapjan ingyenes étkezésben részestiljon

e rendszeres egészségiigyi ellatasban részesiiljon

e védelmet kapjon a testi és lelki erészakkal szemben

e a tdle elvarhato jobb teljesitményéért jutalomban részesiiljon

e megismerje a Hazirendben foglaltakat

3.2. A gyermek kotelesség, hogy

o ¢letkoranak és fejlettségének megfelelden kézremiikodjon kornyezetének és az altala
alkalmazott eszkozoknek a rendben tartasaban, az eszkozoket, felszereléséket

rendeltetésszertien hasznalja, azokra vigyazzon

11



e Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét
e tiszteletben tartsa masok emberi méltosagat és jogait
e hogy részt vegyen a valasztott tevékenységeken

¢ hogy a Hazirendben foglaltakat betartsa

3.3.A napirend kialakitasanak altalanos szempontjai

¢ Az 6voda napirendjének szervezésekor figyelembe vessziik, hogy a gyermekek nagyobb kdzossége
reggel 8 oratol, délutan 16 6raig veszi igénybe az dvodai ellatast. Ennek ismeretében délelott
szervezziik a kiilonbozo tevékenységeket, kirandulasokat, egyéni fejlesztéseket.

¢ A napirendet lehetdleg folyamatosan alakitjuk ki, az 6vodai tevékenységek megszervezésénél
igyeksziink figyelembe venni az egyéni nevelés igényeit.

¢ A tevékenységek (mozgas, kiilsdvilag tevékeny megismerése, mesélés-verselés, énekzene, énekes
jaték, gyermektanc, rajzolas, festés, mintazas, kézimunka) tervezésénél figyelembe vessziik az aktualis
iinnepeket, illetve évszaki jellemzoket.

e A délutani pihend kb. 13 o6ratol kezdédik. Minden gyermeknek biztositjuk, hiszen ha nem alszik a
gyermek, akkor is sziiksége van passziv pihenésre.

¢ A gyermekek hazavitelének id6pontja: ha ebéd utan kivanja elvinni, akkor 12.45 és 13 éra kozott,

délutan pedig 15.15 —tél lehet jonni a gyermekekért.

3.4. A gyermekek érkezésének és tavozasanak rendje

e Az 6vodai tevékenységek zavartalan miitkodése, €s a csoportok nyugalma érdekében kérjiik, hogy a
gyerekek legkésobb 8.30 oraig érkezzenek a csoportba. A késébb érkez6 gyerekeknek nincs elég
idejiik a szabad jatékra, ezért a szervezett tevékenységekbe nem szivesen kapcsolodnak be.

¢ A koran érkezd gyermekeket reggelizés nélkiil ne engedjék el otthonrol!

e A gyermek megérkezését és tavozasat minden esetben jelezni kell a gyermek nevelését ellato
o6vodapedagogusnak. Az 6vodat csak a reggeli atadas pillanatatol a gyermek hazaadasaig terheli a
felelosség.

¢ A gyermeket a sziild, illetve az altala irasban megbizott személy viheti el! 14 év alatti
gyermeknek a sziil6 irasbeli kérelme alapjan sem adhato ki gyermek az 6vodabol, valamint 6vodas

gyermek egyediil nem mehet haza!
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Amennyiben a gyermekért érkez6 hozzatartoz6 az 6voda dolgozdinak megitélése szerint alkoholos
befolyasoltsag vagy tudatmodositd szer hatasa alatt all, ugy ennek tényérdl az 6voda feljegyzést készit
¢s tajékoztatja a Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgélatot.
o 2015. evi LXIIIL térvény a gyermekek védelmeérol és a gyamiigyi igazgatasrol szolo
A 1997. évi XXXI. térvénynek az ingyenes bolcsddei és ovodai gyermekétkeztetés Kiterjesztése
erdekeében torténé modositasarol™ alapjan az intézmény biztositani koteles a gyermekétkeztetés
hozzaférését, ezért kérjiik, hogy ebéd eldtt a gyermeket csak kivételesen indokolt esetben vigyék
el az 6vodabadl.
e Az ebéd utani tavozasra 12:45 és 13:00 ora kozott van lehetéség a tobbség nyugalmanak
meg6vasa érdekében. A délutani tivozas 15.15- tél lehetséges. Erkezés és tivozas
id6tartama alatt a bejarati ajtot nyitva tartjuk, egyébként napkdzben a gyermekek biztonsaga
érdekében az ajtot bezarjuk.
e Az 6vodabol vald tavozas kivanatos modja: a gyermekek jatékukat tegyék helyére, majd
koszonjenek el tarsaiktol, 6vo nénijiiktdl. Ne varakoztassak meg sziileiket, ne szaladgaljanak vissza
se a csoportba, se az udvarra! Az 6voda épiiletében tartozkodo sziil felel gyermeke biztonsagaért. A
sziilonek atadott gyermekért tovabbi felelosséget az intézmény nem vallal! A sziil6k a gyermekiik
atvétele utan az 6voda udvarat jatszotérnek ne hasznaljak. A balesetveszély elkertilése €s az
atlathatosag érdekében a jatszoteriileten csak addig tartézkodjanak a sziilok, amig elkoszonnek. A
sziilok a bejarati ajtot, kaput tavozaskor legyenek szivesek becsukni.
e Valofélben ill. kiilon €16 sziilok esetében az intézmény szamara csak a birdsagi dontés az
iranymutaté, ennek hianyaban mindkét sziilé jogosult hozni €s vinni a gyermeket.
e Kérjiik, hogy az 6vodapedagogussal reggel és hazamenetelkor csak a legsziikségesebb informaciot
k6zoljék, hosszabb beszélgetésre ekkor nincs lehetéség, hisz az 6vodapedagdgus nem hagyhatja
feliigyelet nélkiil a csoportjat. Az 6vono teljes figyelmére sziikség van, hogy a még ott 1évo gyerekeket
maradéktalanul ellathassa. Bovebb informacid céljabol kérjiik, hogy vegyék igénybe a fogadd érakat.
o A sziil6 koteles gyermeke elvitelérdl a nyitvatartasi ido leteltéig gondoskodni. Amennyiben a
gyermek 16.30 utan is az 6vodaban marad, az 6voda jelzi ezt az illetékes Csaladsegit6- és
Gyermekjoléti Szolgalatnak, aki az ligyet hivatalbdl jelenti a jegyzonek. A nyitvatartasi idon tali
tavozast az 6voda dokumentalja, a sziil6 érkezésének idOpontjat rogziti, melyet a sziild az alairasaval

igazol. Harom alkalommal tortént késés utdn az 6voda a Gyamhivatal felé is jelenti az esetet.
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3.5. A gyermek megjelenése, oltozkodése

A gyermekek 6ltoztetésével kapcesolatos szabalyok:

e A gyermek oltoztetése, ruhazatanak biztositasa a sziilok (gondvisel6k) feladata, oly modon, hogy az,
az egészségiigyi ¢s kényelmi szempontoknak megfeleljen.

e Az intézménybe apolt, tiszta gyermekeket hozhatnak a sziilok. A gyermek akkor &polt, ha a teste,
haja, korme tiszta, az utobbi megfeleld méretiire le van vagva.

o A gyermekek Oltoztetése a napi varhato idojarasnak megfelelden torténjen. Javasoljuk, hogy réteges
oltozetet biztositsanak gyermekeik szdmara.

e Vialtéruhazatrél (alsonemi, felséruhazat, benti cipd) a sziilok gondoskodjanak minden
korosztalyndl. A tisztasdg megdrzése érdekében az épiileten beliil, csoportszobaban valtécipo
hasznalata kotelezd. A valtocipd a bokat biztonsagosan tart6 labbeli legyen. Papucs balesetvédelmi
okokbol nem engedélyezett!

e A gyermekek ruhait az 6lt6z0szekrényen, ill. ruhazsakban taroljuk. Arra kérjiik a sziiléket, hogy
figyeljenek arra, hogy valtoruha, alsonemii mindig legyen, de a hely szlike miatt felesleges ruhazatot ne
taroljanak.

o A levegodztetés alkalmaval, a ruhak mennyiségét illetden a sziilok bizzanak az 6vodapedagdgusok
dontésében, fogadjak el azt.

e A tornafelszerelés a tornazsakban az alabbit jelenti: p6lo vagy atléta, rovid- vagy hosszianadrag, gumi
talpu cipd, zokni.

e Alvaskor a gyermekek levetik felsd ruhaikat, igény szerint pizsamaba 6ltdzhetnek.

e Unnepekkor az {inneplés modjarol, iinnepi ruha sziikségességérdl tajékoztatjuk a sziiloket.

¢ A gyermek minden ruhadarabja, pizsamaja, agynemtije, cipéje - legyenek jellel vagy névvel ellatva.

e Legyen a gyermek ruhaja balesetveszélymentes!!!

3.6. Az 6vodaba jarashoz nem sziikséges dolgok behozatala

e Ha a gyermek 6vodaba értéktargyakat hoz (€kszerek, kardra, fiilbevald, egyéb értékes targyak, stb.)
azok megOrzéséért, eltiinéséért nem tartozunk felelgsséggel! Eppen ezért kérjiik, hogy nagyobb értéki
targyakat, ékszereket, pénzt, mobiltelefont az 6vodaba ne hozzanak!

¢ A gyermekjatékok, személyes targyak behozatala a beszoktatasi id6szakban €s a csoport 6vondi altal
meghatarozott iddpontban megengedett, de a behozott targyak meglétéért, épségéért az 6voda

felelosséget nem vallal.
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o A koz0sségi nevelés szabalyainak megfelelden a behozott jatékokkal mas is jatszhat. Az ekkor
keletkezett megrongalodast kérjiik tudomasul venni.

e Az 6voda udvaran tarolt, otthonr6l hozott kozlekedési eszkdzokért feleldsséget nem vallalunk!

¢ Ennivalot, édességet, nassolni valot ne hozzanak reggelente a gyermekek. Egyrészt gondoljanak
arra, hogy az 6voda teriiletén a gyermekek nassoltatasa a tobbi gyermek el6tt nem etikus, masrészt
pedig az egészséges taplalkozast preferalva keriilend6 a nassolés. Ez aldl kivételek a sziiletésnapok ill.
egy¢éb linneplésre szolgald alkalmak, amikor engedélyezett a kereskedelemben vasarolt siitemények,
enni- és innivalok behozatala, fogyasztasa.

¢ Gyiimolcsot, zoldséget behozatala megengedett.

o Balesetveszélyes vagy tiizveszélyes targyakat, szard — vago eszkdzoket, gydgyszert, agresszivitasra
serkentd jatékok (pl. puska) az 6vodaba bevinni tilos!

e Haziallatot behozni csak a vezetd ill. az 6vodapedagogus engedélyével lehet pl. foglalkozasok,

iinnepek alkalméaval.

3.7. Pedagdgiai munka az 6vodaban

e Az 6vodai ¢letet, a foglalkozasokat, tevékenységeket az intézmény oly modon szervezi meg, hogy
eleget tudjon tenni a gyermekek nevelésével, ellatasaval, gondozasaval osszefliggd feladatait.
e Az 6vodai neveldmunkat 6vodapedagogusok latjak el. Az 6voda dsszes alkalmazottja a Pedagdgiai

Program szerint végzi a munkajat.

3.8. A gyermek jutalmazasanak elvei és formai

A gyermek jutalmazasanal a pedagdgus figyelembe veszi a gyermek fejlettségét, fejlddésének

iitemét, egyéni képességeit!

A jutalom fajtai:

e Osztonzd

Az 0sztonz0 jutalom a biztatas! Bizunk a gyermekben, hogy a teljesitménye sikeres lesz!
Tevékenysége sordn biztatjuk, hogy jo Gton halad.

o Ertékel-mindsit jutalom

Az elvégzett feladat elismerését jelenti. A jutalmazas, a jo teljesitményt kovetd visszajelzés!

A visszajelzés fajtai pl. dicséret, pozitiv kiemelés a csoport eldtt, megtapsolas, jutalom megbizatas.
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A gyermekek értékelésének elve:

o Ertékelési rendszeriink alapjat képezik pedagogiai programunkban megfogalmazott nevelési
alapelveink, értékrendiink, valamint a neveldtestiiletiink altal a gyermekek szamara
megfogalmazott, veliik egylitt folyamatosan fejlesztett szokas, szabalyrendszer.
e Elvarasainkat motivaldan, segité tamogaté attitiiddel kozvetitjiik. A gyerekek
érdekében vildgosan megfogalmazott ésszerl korlatokat kovetkezetesen képviseljiik.
o Ertékelési rendszeriink kiindul6 pontjanak tekintjiik a gyermekek pozitiv tulajdonsagainak,
erdsségeinek hangstulyozasat.
¢ Baratsdgos, befogad6 1égkort, pozitiv érzelmi kapcsolatokat alakitunk ki, mely a gyermekek
érzelmi biztonsaganak, személyiség fejlodésének alapfeltétele.
e Differencialtan értékeliink, el6térbe helyezziik a gyermekek 6nmagéhoz mért fejlodését.
o Ertékelésiinkben meghatarozo a gyermek altal végzett tevékenység tipusa is:

- jatékban a hangstly a k6zosségi élet szabalyainak megtartdsara,

- tanuldsban az 6nmagédhoz mért pozitivumok kiemelésére,

- munkéban a reélis eredményekre iranyul.
¢ Kiemelt fontossdgunak tartjuk az ¢letkornak megfeleld dnismeret, a pozitiv, realis énkép
kialakitasat, az erkolcsi értékrend megalapozasat.
o Ertékelési rendszeriinkkel elésegitjiik az adottsagok kibontakoztatasahoz sziikséges
kitartast, gyakorlast, szorgalmat, onallosagot és egyiittmiikodést.
¢ A gyermeki fejlddés nyomon kovetése fejlettségmérd lapon, fejlédési naploban torténik,
kialakitott megfigyelési szempontrendszeriink €s méréseink alapjan évente kétszer. Az

eredmények és az otthoni tapasztalatok megbeszélése fogadd orakon torténik.

3.9. A fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

A gyermek személyiségét, emberi méltosagat €s jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet kell
szamara biztositani fizikai és lelki erdszakkal szemben. A gyermek nem vethetd al4 testi és lelki

fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalazo biintetésnek vagy banasmodnak.

A fegvelmezés (biintetés) elfogadott forméi az 6vodaban:

- szobeli figyelmeztetés
- hatarozott tiltas

- bizonyos jatéktol meghatarozott idore tavoltartas
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- bizonyos jatszotarssal valo jatéktol meghatarozott idére tavoltartas

- tevékenységbdl valo kivonas - elére egyeztetett szabalyok alapjan, - életkornak
megfeleld idotartamban

- gondolkodo6 székre iiltetés az 6vond mellé azzal az utasitassal, hogy gondolja

végig a tettét, majd megbeszElés

A fegyelmez0 intézkedések alkalmazasanak elvei:

- kovetkezetesség

- rendszeresség

- minden gyereknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell alkalmazni

- a biintetés mindig a nemkivénatos viselkedés csokkentésére irdnyul. Csak a viselkedést mindsitjiik, a
gyermeket nem.

- A biintetés alkalmazasakor is kimutatjuk, hogy bizunk a gyermekben, segitjiik a problémas
viselkedésrél vald leszokasban

- Konfliktusmegoldasi mintakat nyjtunk. A szokés-, szabalyrendszerrel val6 azonosulast
magyarazattal, indokléassal, kovetkezetes modellhatasokkal biztositjuk

- Sziikség esetén specialis szakemberek segitségét kérjiik a gyermekek egészséges
személyiségfejlodésének biztositasdhoz.

Szigoruan tilos olyan fegyelmezési modszerek alkalmazasa, amely a gyermeket megalazo

helyzetbe hozza, sérti személyiségi jogait, emberi méltosagat.

Nehezen kezelheté gyermekek

A nehezen kezelhetd ,,problémas” gyermekek magatartasa mogott gyakran pszichés problémak
huzodnak meg, amelyek kezelése, feloldasa szakember segitségét igényli. Amennyiben a
gyermekekkel foglalkozé pedagogusok ezt kezdeményezik, és a nevelOtestiilet erre javaslatot tesz, a

sziilo kotelessége, hogy:

(Nkt.72.§ (4) bekezdése)

...gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsadason, tovabba biztositsa gyermekének az
iskolapszicholdgusi, 6vodapszichologusi vizsgalaton €s a fejlesztd foglalkozasokon vald
részvételét, ha a tanuldval foglalkozo pedagogusok kezdeményezésére a neveldtestiilet erre
javaslatot tesz.

Els6ként az 6vodanak kell a sziil6t erre felszolitania. Ha a sziild nem 1ép, akkor a megyei

korményhivatal bevonasaval hatosagi ttra kell terelni az ligyet.
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3.10. A gyermek fejlodésének nyomon kovetésére vonatkozo szabalyok

e A pedagdgusok a gyermek értelmi, beszéd, hallés, 1atas, mozgasfejlédésének eredményét,
érzelmi, akarati tulajdonsagait, tarsas kapcsolatainak alakulasat, onallosaganak fokat folyamatosan
figyelemmel kisérik és irasban rogzitik a gyermek Fejlédési napléjaban. A méro-értékeld
munkankat a nevel6testiilet altal kozdsen kidolgozott egységes szempontrendszer alapjan
végezziikk. A mért eredmények fliggvényében egyéni fejlesztési tervet készitiink, amelyet a

sziilével megbesz¢Eliink, tajékoztatjuk a gyermeke fejlédésérol.
e A gyermekeket az 6vodas korban két alkalommal az orszagosan elfogadott DIFER méréssel is
mérjik:

1 .alkalom: k6zépsd csoportban tavasszal

2. alkalom: nagycsoportban 6sszel

Az eredményekrdl évente kétszer tajékoztatjuk a sziil6ket egyéni fogadd érdkon, elézetes

bejelentkezés alapjan.

e A gyermekek mérélapja szakmai dokumentum, a sziilé tajékoztatast kap rola. A sziil6 a

tajékoztatast alairasaval igazolja, igény szerint véleményezheti.

e Az iskolaérettség megitéléséhez a logopédus és fejleszté pedagogus a gyermekek

képességfelmérd sziirévizsgalatat (tankdteles korba 1épés eldtti szeptemberben) elvégzik.

e A gyermekekrdl informaciot, pedagogiai véleményt kizarolag a vele foglalkozd pedagogus, a
gyermekkel esetleg kiilon foglalkoz6 szakember (pszichologus, logopédus, fejlesztopedagogus) és

az 6voda vezetdje adhat.

e Az 6vodai nevelés feladatainak ellatasat, a sziilé €s pedagodgusok neveldmunkajat a Pedagogiai

Szakszolgalat segiti, mely téritésmentesen vehetd igénybe.

e Az O6voda a sziil6 tajekoztatasa és beleegyezeése nélkiil nem végeztethet kiilsé szakemberrel a

gyermekkel kapcsolatos vizsgalatot!

3.11. A gyermekek tavolmaradasanak, mulasztiasanak igazolasara vonatkozé rendelkezések

A szabalyozasban a 20/2012.(V111.31) EMMI rendelet az iranyado.
Ennek megfelelden:
A sziil6 kotelezettsége gyermekének barmilyen okbol torténd tavolmaradasanak bejelentése.

Igazolt hidnyzas:
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v a gyermek beteg volt, és azt az 0rvos igazolta. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt

bekovetkezett tdvollét pontos idétartamat is. A tobbi kisgyermek egészségének védelme érdekében
orvosi igazolas nélkiil a pedagégus nem veheti be a gyermeket. Fert6z6 betegség esetén a sziillének

azonnali bejelentési kotelezettsége van.

V' a sziil6 elozetesen irasban bejelentette, hogy gyermekét nem viszi 6vodaba, és erre engedélyt
kapott. Az 6t napon tali hidnyzashoz 6vodavezet6i engedély sziikséges.

v a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget
tenni.

v a gyermek ideiglenes 6vodai elhelyezésének idétartamat igazolassal igazolja

v az 6voda zarva tartasa alatt torténd hianyzast igazoltnak tekintjiik, ilyenkor sziiléi igazolast nem

kérink

Az igazolatlan mulasztds kovetkezményei

Ha a gyermek tdvolmaradasat a sziil6 nem igazolja, a mulasztas igazolatlan, és ekkor hatosagi eljaras

kezdeményezhetd.

- Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, és egy nevelési évben
igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, az 6voda vezetdje értesiti a gyermek tényleges
tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot és a gyermekjoléti szolgalatot. Az értesitést
kovetden a gyermekjoléti szolgdlat haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okéat
feltarja, meghatarozza és megsziinteti a gyermeket veszélyeztetd és az igazolatlan hianyzast kivalto
helyzetet, meghatdrozza a gyermek évodéba jarasaval kapcsolatos, tovabba a gyermek érdekeit

szolgélo feladatokat.

- Szabalysértési eljaras indul tizenegy nap igazolatlan hianyzas utan (10 napot meghaladé). A
szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol €s a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl szolé 2012.
évi II. torvény 247. § c) pontja szerinti szabalysértési tényallas megvaldsulasahoz sziikséges mulasztas
mértéke az adott nevelési évben Osszesen - az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan 6vodai nevelésben részt

vevo gyermek esetén tizenegy nap.

- Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az dvodai nevelésben, és igazolatlan
mulasztasa egy nevelési évben eléri a hlisz nevelési napot, az 6voda vezetdje haladéktalanul értesiti a
gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot. [20/2012. EMMI rendelet 51. §

(4)] A gyamhatosag kezdeményezheti a gyermek védelembe vételét és a csaladi potlék megvonasat.
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A mulasztas igazolasa minden 6vodakoételes gyermek esetében, egyforman kotelezé — akit nem

mentettek fel az 6vodakdtelezettség alol, — akar négy orat, akar tobb id6t tolt az Ovodaban.

3.12. A gyermekek betegségével kapcsolatos szabalyozasok

e Az Nkt. 62.§ 1j (1a-1e) bekezdése alapjan:

A nevelési-oktatasi intézmény, tobbcélu intézmény vezetdje a 14 évnél fiatalabb 1-es tipusu
diabétesszel €16 gyermek, tanulo részére abban az id6tartamban, amikor az 6voda, az altalanos iskola, a
fejlesztd nevelést-oktatast végzo iskola, a kollégium, a hat és nyolc évfolyammal miikoddé gimnazium
vagy a szakgimnazium 6tddik-nyolcadik évfolyaman az intézmény - beleértve az ilyen kdznevelési
alapfeladatot ellato tobbcélu intézményt is - felligyelete alatt all, az 1-es tipust diabétesszel €16
gyermek, tanul¢ sziil6jének, mas torvényes képviseldjének kérelmére, a gyermekkori diabétesz
gondozasaval foglalkozd egészségiigyi intézmények szakmai irinymutatasa alapjan az (1b)-(1e)
bekezdés szerinti specialis ellatast biztositja. Az ellatast az intézmény egészségiigyi ellatojan
keresztiil, az 6voda orvosa ill. véddndje ttjan biztositjuk.

A specialis ellatas eljarasrendje a Hazirend mellékleteként olvashat6.

e Lazas, beteg (féleg hasmenés, hanyas), gyogyszert szedd, még labadozo gyermek a tobbi kicsi
egeészségének megdrzése érdekében az ovodat nem latogathatja!l

e Gyogyszert nem adhatunk be, kivéve, ha sziikségességét az orvos igazolja pl vérzékenység,
cukorbetegség, anafilaxia. Ebben az esetben szakorvosi igazolds mellett a sziil6 kiilon irasbeli kérelme
alapjan torténhet a gyogyszerezés akként, hogy az d6vodapedagdgus cimkével ellatott gyogyszeres
dobozt, flakont, iiveget..stb. vehet at a sziil6tél, mely cimkén szerepelnie kell a gyermek nevének,
adagolasi utmutatonak, datumnak és a sziil6 alairdsanak.

e Fert6z6 betegség esetén a sziilének bejelentési kotelezettsége van az 6vodapedagogus felé, hogy
megtehessiik a sziikséges intézkedéseket. (fertdtlenités, védond, orvos értesitése)

Fert6zo betegség utan csak orvosi igazolassal johet a gyermek ovodaba. (pl.fejtetvesség, kotdhartya
gyulladas...stb.)

e Amennyiben az 6vodéaban baleset éri a gyermeket, a sziilét azonnal értesitjiik. Baleset esetén a
sériiltet az 6vodapedagogus elsésegélyben részesiti, orvoshoz viszi, esetleg mentot hiv.

e Ha az 6vodaban a gyermeken betegség tiineteit észleljiik, a sziilot értesitjiik. Ezutan a sziil6 koteles
gondoskodni gyermeke legrovidebb idén beliili elvitelérol, orvos felkeresésérdl. A sziilé

megérkezéséig gondoskodunk a gyermek elkiilonitésérol, megfeleld ellatasarol.
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e A gyors, szakszeri segitség érdekében minden sziilonek kotelessége felhivni az 6vondk figyelmét
arra, ha a gyermeke kiilonleges betegségben, illetve epilepsziara, veszélyes allergiara, ldzgoresre. .. stb.

hajlamos, valamint koteles a napkozben elérheto telefonszamat megadni.

3.13. Egészségvédelmi szabalyok

e Az 6voda mitkddése soran az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat altal meghatarozott
szabalyokat szigoruan be kell tartani.

o A sziilok kotelesek tajékoztatni a beiratkozas soran az 6vodapedagdgusokat, ha gyermekiik
folyamatos gyogyszerszedést igényl6 betegségben, vagy gydgyszerérzékenységben szenved.

e Az 6voda konyhdjan csak a konyha dolgozoi tartozkodhatnak!

e A csoportszobakban a sziil6k csak engedélyezett alkalmakkor tartozkodhatnak (linnepélyek, sziil6i
értekezlet...stb.) a megfeleld higiéniai szabalyok betartdsa mellett.

e A sziil6k az 6voda Kkiszolgalo helyiségeit nem hasznalhatjak! (konyha, 61t6z6, WC)

A mosdoba csak az 6voda dolgozoi és az 6vodas gyerekek mehetnek be, a mosdéba idegeneknek
belépni tilos!

e Az intézmény épliletében és annak kozvetlen kornyezetében TILOS a dohdnyzas, a szemetelés, az
alkoholfogyasztas!

e A gyermekek védelme és biztonsaga, a veszélyeztetettség megel6zése és megsziintetése érdekében az

ovoda egyiittmiikodik a Gyermekjoléti Szolgalattal, ill. egyéb szakszolgalatokkal.

3.14. A gyermekek étkezése az 6vodaban; a téritési dij befizetésére vonatkozo szabalyok

Etkezés

e A gyermekek az 6vodaban napi haromszor étkeznek.

A tizorai 9 — 9.30 ora kozott, az ebéd 12-13 ora kozott, az uzsonna 14.45-15.15 ora kozott kertil
lebonyolitasra. Azok a gyermekek, akik ebéd utdn hazamennek, uzsonnajukat megkapjak.

e Az ¢étkezéshez kapcsolhatd alapveté viselkedésformakat a gyerekek €letkordhoz mérten
fokozatosan szokassa alakitjuk. (terités, kérem — koszondm, csukott szdjjal ragas, evoeszkdzok
hasznalata...stb.)

e A napi ételféleségekbdl ételmintat raknak el a konyhan, melyet 48 oran keresztiil tarolnak a hiitében.
e Cé¢lszerli a nagyon koran érkezé gyermeket otthon megreggeliztetni, mert az 6vodaban ezt 8.30

oOra eldtt nem tudjuk garantalni.
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e A sziilok altal csak kereskedelemben vasarolt iinnepi édességeket, nassolni valdkat lehet behozni,

melyeknek eredetét igazolni sziikséges.

Diétés étkezés

A gyermek ételérzékenységérol a sziilonek nyilatkoznia kell.

Diétas étkezés kizardlag szakorvos altal igazolt esetben vehetd igénybe, az igazolasban feltiintetett
id6tartamra. Intézményiink a Fertdrakos székhelyli Séf- Mogul céggel kotott megallapodast, s
amennyiben a sziilé szakorvosi igazolassal alatamasztja gyermeke sziikségszerti diétas étkezését, ugy a
diétanak megfeleld ebédet toliik rendeljiik. A tizorai és uzsonna biztositasa ez esetben a sziilé

feladata.

Téritési dijak befizetése

A sziilok a nevelési év megkezdésekor irasban nyilatkoznak arrél, hogy jogosultak- e az ingyenes
étkezésre. Amennyiben nem, ugy nyilatkoznak a téritési dij megfizetésérdl. Az étkezési téritési dijakat
havonta szamlazzuk. Utélagos szamlazas torténik, tehat a befizetés mindig az el6z6 havi étkezésre
vonatkozik. A befizetés pontos datumat, elore jelezziik, melyet legyenek szivesek figyelemmel
kisérni és betartani!

Az étkezési napok szamat Bernathné Rozsas Ildikod pedagdgiai asszisztens tartja nyilvan, ez alapjan az
étkezési szamlakat is elkésziti, majd ezt kovetden a téritési dijakat Fiilopné Hidegh Csilla 6vodavezetd
szedi be.

A gyermek tavolléte, betegsége nem mentesiti a sziilot az étkezéstéritési dij befizetési kotelezettsége
alol a meghatarozott idében. A gyermek hidnyzasa esetén az étkezés lemondasa a sziil6 feladata.

Hianyzas esetén a kovetkez6é napi étkezés reggel 7.30 — 8.30 kozott lemondhato:

e-mailben: skovesd.nefelejcsovi@gmail.com vagy

az 6voda bejaratanal elhelyezett ,,Hianyzasok” c. fiizetben
A teljes hét lejelentésére el6zd hét péntekén 7.30 — 8.30 kozott van lehetdség. Hangsulyozzuk, hogy a
reggeli jelentéseket csak a fentiek szerint all modunkban fogadni. A nem irasos formaban jelzett
hianyzasokat igazolatlan hianyzasként kezeljiik.
Be nem jelentett, vagy késon jelentett (8.30 utan), ill. le nem mondott hianyzas esetén a sziilo a
téritési dij jovairasara, visszatéritésére nem tarthat igényt.
Az étkezési téritési dijak befizetésének iddpontjat sziveskedjenek figyelemmel kisérni, és pontosan

betartani!
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Ingvenes étkezés

Az ingyenes étkezés igénybevételéhez sziikséges, a sziilo/torvényes képviseld, kitoltott és alairt
nyilatkozata. (328/2011. (X11.29.) Korm. rendelet 6. melléklet)

* Ingyenes étkezésben részesiilhet, aki
v rendszeres gyermekvédelmi kedvezményt kap,
v harom vagy t6bb gyermeket nevel6 csaladban él,

v tartosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, ahol tartosan beteg, vagy fogyatékos
gyermeket nevelnek,
v csaladjaban a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi jovedelem 6sszege nem haladja meg a

kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és

nyugdijjarulékkal csokkentett 6sszegének 130%-at. /évente valtozo

3.15. Egyéb befizetésekre vonatkozo szabalyok

Azon befizetéseket, melyek gyermeklétszam fiiggvényében keriilnek meghatarozasra (pl. uszoda,
kiilon busz...stb), el6zetes jelentkezés és befizetés utan nem all médunkban visszafizetni, a

tobbiek érdekét szem elott tartva.

3.16. A gyermekekre vonatkozo védé-6vé eléirasok, szabalyok

« A gyermekek rendszeres egészségligyi felligyeletét és ellatasat az 6voda orvosa és a védéno
biztositja. Az egylittmiikodési megallapodas €értelmében elvégzik a sziikséges szlirévizsgalatokat.

« A gyermekekkel a csoportszobai €s udvari jatékszabalyokat, az egészségiik és testi épségiik
védelmére vonatkozo eldirasokat, a foglalkozasokkal jard veszélyforrasokat, a tilos és elvarhato
magatartasformat az 6vodai nevelési év megkezdésekor, valamint sziikség szerint — természetesen
¢letkoruknak és fejlettségi szintjiiknek megfelelden — ismertetjiik és megkoveteljiik. Ennek tényét és
tartalmat a csoportnaplokban dokumentaljuk.

« Ovodai tevékenységek alkalmaval: kirandulas, megfigyel6 séta, stb. egyéb kiilon szervezett
tevékenységek elott felhivjuk a gyermekek figyelmét az eszkozok helyes hasznalatara, a biztonsagos
kozlekedésre, a helyes magatartasra.

« Ha a gyermek testi épsége veszélybe Keriil, az 6voda barmely munkatarsa kérheti a gyermeket
és a sziilot a szabalyok betartasara.

« A sziilokkel érkez6 kisebb-nagyobb gyerekek ne hasznaljak az évodasok szamara fenntartott

helyiségeket, jatékokat.
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« Ekszereket ne viseljenek a gyermekek, mert azok veszélyeztetik testi épségiiket! Tartsak szem el6tt
az ¢értékesebb holmik behozatalanal, hogy ezek megrongalodasa, eltlinése esetén nem vallalunk anyagi
felelosséget!

» Az 6vodéaba semmilyen veszélyes targyat ne hozzanak!

« Ha a sziil6 vagy barki mas olyan hasznalati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel, az 6vodaban,
mely megrongalédott vagy balesetveszélyes, kérjiik, azonnal jelezze az 6von6knek!

» Mind a dolgozdkat, mind a sziilket kérjiik, hogy a gyermekek biztonsaga érdekében az ajtokat,
kaput csukjak be!

« Megbotrankoztatd viselkedés esetén az 6voda dolgozoi felszolithatjak a helyteleniil viselkedd

személyt az 6voda elhagyésara

Gyermekbaleset esetén az dvodapedagdgusnak az alabbiak szerint kell eljarnia:

- horzsolasos balesetek, iitésbdl szarmazo sériilések helybeni elsésegélynyujtasa, a sziilok
tajékoztatasa

- nyilt torések, életveszélyes sériilés, enyhe agyrazkodas gyantja esetén (eszméletvesztés,
félrebeszElés, hanyas, fejfajas, kettds latas) azonnal menté hivasa és a sziil6 értesitése

- ¢letveszélyt nem jelentd, de orvosi baleseti ellatast igényld sériilés esetén a sziilo értesitése és kozos
dontés a tovabbi intézkedésrol

- minden balesetet koteles jelenteni az 6voda vezetdjének, részt venni a kivizsgalasaban, €s a
jegyzokonyv elkészitésében

- az 6vodavezetd minden esetben értesiti a megbizott munkavédelmi feleldst, aki megteszi a sziikséges

intézkedéseket (jegyzokonyv felvétele, illetékesek felé tovabbitasa...)

3.17. Rendkiviili esemény az 6vodaban

Az 6voda mitkddeésében rendkiviili eseménynek mindsiil minden olyan eldre nem lathatd esemény,
amely a neveldmunka szok4sos menetét akadalyozza, illetve az 6vodaba jaré gyermekeknek és
dolgozdinak biztonsagat és egészségét, valamint az intézmény épiiletét, felszerelését veszélyezteti.

Rendkiviili eseménynek mindsiil kiillongsen:

- atermészeti katasztrofa
- atlz
- arobbanassal torténd fenyegetés.
v Ezekben, az esetekben a lehetd legrovidebb idon beliil értesitjiik a tényrdl az épiiletben 1évo

valamennyi személyt, ¢s megkezdjiik a gyermekek mentését az 6vodabdl a ,, Tiizriado terv”
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mentési gyakorlata alapjan.

v A gyermekcsoportoknak a veszélyeztetett épiiletbdl vald kivezetéséért és a kijelolt teriileten
torténd gyiilekezésért, valamint a varakozas alatti feliigyeletért a gyermekek csoportvezetd
o6vodapedagogusai a feleldsek.

VA gyermekek tovabbi elhelyezését az Onkormanyzat épiiletében oldjuk meg a sziil6k értesitéséig.
v Pandémia esetén a mindenkori rendeleteknek, utasitdsoknak megfeleléen latjuk el

a gyermekek dvodai nevelését. Ennek megfelelden kérjiik a sziiloket is az eldirasok

betartasara.

3.18. Egyéb specialis, intézményre vonatkozo eléirasok

« Idegen az intézményben csak Kisérettel kozlekedhet!
« Az dvoda létesitményeit, helyiségeit csak az intézmény nyitva tartasi ideje alatt lehet hasznalni,
munkaidoén kiviil csak az dvodavezetd engedélyével lehet az 6vodaban tartdzkodni.
» Az intézmény teriiletén, az épiiletben és az udvaron tartézkodé minden személy koteles:
- aberendezéseket, az eszkozoket rendeltetésszeriien hasznalni és vigyazni azokra
- az ovoda rendjét és tisztasagat megdorizni
- azenergiaval ¢és a sziikséges anyagokkal takarékoskodni
- atliz- és balesetvédelmi eléirasok szerint eljarni

- amunka- és egészségvédelmi szabalyokat betartani!

4. SZULOK AZ OVODABAN

4.1. A sziilo joga, hogy:

» Megismerje az intézmény pedagogiai programjat, hazirendjét, tajékoztatast kapjon az
abban foglaltakrol

« gyermeke fejloddéseérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes €s érdemi tajékoztatast,
neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon.

» kezdeményezze sziiloi szervezet, 6vodaszék 1étrehozasat, s annak munkajaban részt
vegyen

» gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat intézményét.
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« az Ovodai ¢lettel kapcsolatos irasbeli javaslatara az intézmény vezetdje, az
ovodapedagogus, a sziiloi szervezet vezetdségi tagjainak eldzetes vizsgalata alapjan a
megkereséstdl szamitott 15 napon beliil érdemi valaszt kapjon
« az dvodavezetd vagy 6vodapedagdgus engedélyével részt vegyen a foglalkozasokon

» személyesen vagy képviseld Utjan részt vegyen az érdekeit érinté dontések

meghozataladban

« 3z oktatasi jogok biztosahoz forduljon

4.2. A sziil6 kotelessége, (72. §) hogy:

« gyermekének adottsdgait, képességeit figyelembe véve, sajat vallési, vilagnézeti

meggy6zddésére tekintettel szabadon valasszon 6vodat

« biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben vald részvételét, tovabba tankotelezettségének

teljesitését

« gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlédéséhez sziikséges

feltételekr6l és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden tOle elvarhatd segitséget, egylittmikddve az intézménnyel, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlédését, tanulmanyi eldmenetelét

« gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba biztositsa gyermekének az
iskolapszichologusi, Ovodapszichologusi vizsgalaton ¢és a fejlesztd foglalkozasokon valo
részvételét, ha a tanuldval foglalkoz6 pedagégusok kezdeményezésére a nevelOtestiilet
erre javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségének a sziillé nem tesz
eleget, a jegyz6 kotelezi a sziil6t kotelezettségének betartasara.

otiszteletben tartsa az intézmény pedagogusai, alkalmazottai emberi méltosagat ¢és jogait,
tiszteletet tanusitson irantuk

« hogy rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkoz6 pedagogussal

4.3. A csalad és az ovoda kozos nevelési elveinek a kialakitasa

o A gyermeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felnétteket, fogadjak el tarsaik
egyéniségét, kiillonbozoségét, tudjak kifejezni magukat, legyenek képesek masokhoz
alkalmazkodni

o Tanuljak meg a konfliktusok kezelésének kulturalt médjat.
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« Ovodai nevelésiinknek megfeleléen nem elfogadhato6, ha a sziilé arra biztatja gyermekét, hogy
az ot ért sérelemre erészakos moédon reagaljon!
o Toreksziink az 6vodai és a csaladi nevelés 6sszehangolasara, fokozott figyelmet

forditva a kozdsségi viselkedés szabalyainak elsajatittatasara.

4.4. A sziilok és az 6voda kapcsolattartasanak, egyiittmiikodésének formai

A gyermekek fejlodése érdekében sziikség van az 6vondk é€s sziilok kozotti kolesonos bizalomra,
joindulata, hatékony egyiittmiikddésre, dszinteségre.
v A kapcsolattartas formai:

= s7iil6i értekezlet — évente 3 alkalommal

= fogado dra — sziil6 és ovodapedagodgus is kezdeményezheti

csaladlatogatas a sziilovel valo egyeztetés alapjan

jatszddélutanok, kozos rendezvények

szliléi forumok, beszélgetések igény szerint

Sziil6i Munkak6zosség
v A kéthavonta megjelend Agg-hegyalja Mozaik falutjsagban, az Ovodai Elet c. rovatban
folyamatosan tajékozodhatnak az vodaban tortént eseményekrdl, képek letdltésére lehetdség van itt:

www.sopronkovesd.hu — Ovoda Galériaja

v Létrehoztunk egy zart sziil6i Facebook csoportot, ahol folyamatosan - a sziilok el6zetes
hozzajarulasaval- tajekoztatast adunk az 6vodai tevekenységekrdl leiras ill. képek formajaban.
v Gyermekiikkel kapcsolatban informaciot, tajékoztatast csak a gyermek sajat 6vonditdl vagy az

ovodavezet6tdl kaphatnak.

4.5. A sziil6 véleménynyilvanitisanak modja és formai

Az dvoda nyitott a szlilok szdmara, gondjaikkal, problémaikkal barmikor az 6vonékhoz
fordulhatnak. Egyéni kérés alapjan barmikor betekintést nyerhetnek a csoport életébe.
Intézménylinkben Sziilé1 Munkak6zdsség miikodik. A sziil6i szervezet figyelemmel kiséri a gyermeki
jogok érvényesiilését, a pedagdgiai munka eredményességét. A sziilok véleményiiket, észrevételeiket
szoban vagy irasban, személyesen vagy valasztott képviseldjiik utjan eljuttathatjak az intézmény

vezetdjéhez.

27


http://www.sopronkovesd.hu/

4.6. Adatkezelés, ligyintézés, panaszkezelés

Adatkezelés
Az 6vondket és a dajkakat titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel és csaladjaval kapcsolatos

minden olyan tényt, adatot, informéaciot illetéen, amelyrdl hivatasanak ellatasa soran szerzett tudomast.

Ugyintézés

Hivatalos iligyintézés az irodaban torténik hétf6tdl — péntekig 8-16 ora kozott.

Panaszkezelés

Kérjiik, hogy barmilyen problémat, sérelmet, javaslatot a lehetd legrovidebb idon beliil beszéljenek
meg a csoportos 6vondvel, sziikség szerint az 6vodavezetdvel. Az intézményben a panaszok kezelése a

Panaszkezelési Szabalyzat szerint torténik, mely az SZMSZ 2. sz. melléklete.
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5. LEGITIMACIOS ZARADEK

elfogadta.

Az elfogadas tényét a neveldtestiilet képviseldi az aldbbiakban hitelesitd alairdsukkal

tanusitjak.
nevelOtestiilet képviseldje nevelOtestiilet képviseldje
Datum: ...

ovodavezeto

Az o6voda Hazirendjében foglaltakkal kapcsolatosan véleményezési jogaval élve a

dokumentumrdl véleményt alkotott:

1. Az 6vodaban mukodd Sziléi Szervezet

Datum: ...
Sziilo1 Szervezet képviseldje Sziil61 Szervezet képviseldje
A Sopronkovesdi Nefelejcs Ovoda Hazirendjét a fenntarté 6nkormanyzat.........................

sz. hatarozataval jovahagyta.

| S L

fenntarto
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1.sz. melléklet
A Sopronkédvesdi Nefelejes Ovoda
diabeteszes gyermek specialis ellatasi
eljarasrendje
2021.

Az eljarasrend az Nkt.62.§. 1j bekezdésének megfelelden keriilt kialakitasra az intézmény
egészségiigyi szolgaltatdjaval tortént elézetes egyeztetés alapjan
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Bevezeté

A cukorbetegség, vagy mas néven diabétesz egy anyagcserezavar, amelyben a szénhidratok
hasznositasa szenved zavart.

* 1-es tipusi diabétesz: ebben az esetben a hasnyalmirigy nem termel inzulint, igy kiils6leg
kell bevinni a szervezetbe. Az 1-es tipusu diabétesz altalaban genetikai okokra vezethetd

vissza.

Gyermekkori diabétesz tiinetei

A gyermekkorban jelentkez6 cukorbetegség tiinetei is hasonloak a felndttkorban

jelentkezOhdz, altalaban a tiinetek specifikussaga miatt konnyen felismerhet6 a diabétesz.

Cukorbetegség 10 tiinetei:

* szomjusag érzet

» fokozott vizeletiirités

* nehéz sebgyodgyulas

« fogyas, ennek ellenére nagy étvagy, allando ¢hségérzet

« acetonos lehelet

Gyerekkori diabétesz kezelése

A gyermekkori cukorbetegség terapiaja nagyban fiigg a diabétesz tipusatol. Az 1-es tipust
diabétesz esetén a gyermek kezelGorvosa altal meghatarozott inzulinterapiara van sziikség. A
kezelés modjat mindig diabetologus szakorvos allapitja meg, ami fligg a diabétesz tipusatol, a

gyermek vércukorszintjétdl is.

Hipoglikémia (vércukorszint leesés)

- a tl sok inzulin, vagy kevés szénhidrat hatasara,

- a sokaig tartd testmozgas miatt alakulhat ki.

Az 1-es tipust cukorbetegeknél nagyobb eséllyel 1ép fel hipoglikémia, ami kezeletleniil akar
igen veszélyessé is valhat. Ilyen rosszullét tobb okbol alakulhat ki:

* Ha a gyermek az inzulin beadasa utdn nem étkezett,

= A gyermek késon étkezett,

= Tul sok inzulint kapott kimeritd testmozgés utan,

= Rossz helyre, pl. izomba kapta az inzulint, ahonnan gyorsabban szivodik az fel.
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Hipoglikémia tiineteit:
» rosszullét,

= heves szivdobogés,
= szédiilés,

* remeges,

= sapadtsag,

= izzadas,

= lataszavar,

*» beszédzavar,

= gyengeseg

= ¢hségérzet

* hanyinger, hanyas

Hipoglikémia esetén az eljarasrend:

A hipoglikémia azonnali kezelést igényel mert a cukorbeteg gyermek rosszul lehet.
Rosszullét esetén szdldcukrot, esetleg gliikkoztablettat kell a gyermeknek beadni, majd meg
kell etetni vele egy kekszet.

A cél : Minél gyorsabban torténjen meg a vércukorszint emelés, ugyanis, ha nem javul, akkor
eszméletvesztés, rangogorces is felléphet Eléfordul, hogy hirtelen alakul ki a tudatzavar.
Ilyenkor, ha még eszméleténél van a gyermek, és nyelni tud, nekiink kell megetetni, vagy
feloldva megitatni a sz6l6cukrot a beteggel. A sz6l6cukor mar a szajbol elkezd felszivodni.
Ezt kdvetden kekszet vagy rostos levet, ill. tejet itathatunk, hogy az ezekben talalhato
Osszetett szénhidratok lassabban, de emeljék a vércukorszintet. Ekkor is telefonon
megkeressiik mind a sziil6t, mind pedig az orvossal konzultalunk, referdlunk a helyzetrdl, és
tovabbi utasitasanak megfelelden cselekediink.

Az eszméletlen gyermeknek biztositani kell miel6bbi szabad 1égutat. Stabil oldalfektetésbe
vagy, az oldalara vagy a hasara kell fektetni, hogy az esetleges 1éguti akadaly (pl. nyal)
kdnnyen tudjon tavozni, pl. kifolyni a szajiiregbdl.

Ebben az esetben mindig értesitjiik a mentdket a korhazba szallitashoz, ill. értesitjiik a

szuloket is.

A hiperglikémia

Egyes esetekben a hipoglikémia ellentéte is eléfordulhat, amit hiperglikémianak (tartésan
magas vércukorszint) neveziink. Ebben az esetben a gyermek vércukorszintje tartdsan magas

lesz, ez f6leg 1-es tipust diabéteszben fordul eld, inzulin hidnyaban.
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Fo tiinetei lehetnek:

= az acetonos lehelet

* hanyinger, hasf3jas,

= szapora, mély 1€gzés is.
= Kipirult arc

= beszédzavar

A hiperglikémia azonnali ellatast igényel, kezelése korhazban torténik. Ez a folyamat nem
egyik pillanatrol a masikra kovetkezik be, tehat, ha az elején beavatkozunk, a beteg nem kertil
sulyos allapotba. Megeldzése a normadlis inzulin-cukor bevitelével lehetséges. A cukorbeteg
gyermeknek minden esetben be kell adni az inzulint és tartani kell be az eldirt diétat. Lazas
megbetegedés idején a gyermek igyon bdségesen, keriilni kell a zsirok fogyasztasat, de a
normalis szénhidratbevitelt biztositani kell. Az inzulin beadésa elengedhetetlen. A
szénhidratbevitel ilyenkor pl. gyiimdlcslevek formajaban is torténhet. Ha a hanyas kialakul, és
a szajon at valo folyadékbevitel nem oldhaté meg, ment6t kell hivni és korhazi kezelés

sziikséges, ahol infuzid segitségével tartjak fenn a szervezet egyensulyi allapotat.

Minden ilyen esetben fontos, hogy eldzetesen, a gyermek felvétele elétt mindent részletesen
atbesz¢€ljlink mind a sziildvel, mind a kezeldorvossal. Meg kell ismerniink a gyermek
allapotat, betegségének tipusat, kezelésének maodjat, s mindezek ismeretében az adott

helyzetnek megfelelden, legjobb tudasunk szerint, feleldsségteljesen kell eljarnunk.

Sopronkovesd, 2021. 10. 04.

Fiilopné Hidegh Csilla

ovodavezeto
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